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Zapytanie ofertowe

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

DESIGNER MAREK DROBOT I WSPOLNIK SPOLKA JAWNA
Ul. Powstancow listopadowych 41, 35-606 Rzeszow

Tel.: 602 278 740

NIP: 8133312122

REGON: 691749719

I1.INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Projekt pn. ,,Opracowanie Modelu biznesowego internacjonalizacji firmy DESIGNER
MAREK DROBOT I WSPOLNIK SPOLKA JAWNA” jest planowany do realizacji w
ramach Dzialania 1.2 ,,Internacjonalizacja MSP I Etap”, I Osi priorytetowej: ,,Przedsicbiorcza
Polska Wschodnia”, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 — 2020.

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug doradczych prowadzacych do przygotowania
Modelu biznesowego internacjonalizacji zwigzanego z wprowadzeniem przez Zamawiajacego
produktu ‘Litery i symbole §wietlne dziatajace w oparciu o technologi¢ LED’ na nowy rynek
zagraniczny.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowe;.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Szacowana warto$¢ zamoéowienia: do 50000,00 zt netto

2. Zakres Zamowienia obejmuje:

a) realizacje dziatan doradczych prowadzacych do opracowania nowego modelu biznesowego
zwigzanego z wprowadzeniem produktu/produktow Zamawiajacego na nowy rynek
zagraniczny obejmujacych w szczegolnosci:

e analiz¢ mozliwosci eksportowych firmy poprzez zbadanie produktow przedsigbiorstwa
oraz ocen¢ konkurencyjnej pozycji przedsigbiorstwa na rynkach zagranicznych,
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e badanie rynkéw zagranicznych 1 wskazanie rynkéw docelowych oraz ich
uhierarchizowanie, a takze identyfikacj¢ potencjalnych kontrahentéw na rynkach
zagranicznych,

e Koncepcj¢ wejscia na rynek zagraniczny wraz z projekcja mozliwosci sprzedazy na
wybranym rynku zagranicznym,

e wskazanie najefektywniejszych narzedzi i metod marketingowych oraz promocyjnych
(w tym wskazanie wydarzen targowych czy kierunkéw misji handlowych),

e rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiebiorstwa i1 przygotowania go do
dziatalnosci eksportowej (w zakresie organizacji produkcji, marketingu i promocji,
polityki handlowej i cenowej, dziatu eksportu, logistyki itp.),

e propozycje mozliwych zrodet zewnegtrznego finansowania dzialalnosci eksportowe;j
I instrumentéw finansowych obnizajacych ryzyko eksportowe (kredyty eksportowe,
fundusze poreczeniowe 1 gwarancyjne, fundusze dotacji, transakcje terminowe etc.).

b) Opracowanie dokumentu pn. ,,Model biznesowy internacjonalizacji” zgodnie ze
standardem tworzenia modelu biznesowego internacjonalizacji dla I etapu dziatania 1.2
,Internacjonalizacja MSP” POPW stanowiacym zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamodwienia powinien by¢ przygotowany zgodnie z zasadami konkursu
ogloszonego w ramach dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP I Etap, O$ priorytetowa I:
»Przedsigbiorcza Polska Wschodnia”, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-
2020.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych i wariantowych.

5. Termin realizacji zamowienia: maksymalnie 6 miesiecy.

Termin realizacji uzalezniony od terminu podpisania umowy o dofinansowanie projektu

,Opracowanie Modelu biznesowego internacjonalizacji firmy DESIGNER MAREK

DROBOT I WSPOLNIK SPOLKA JAWNA”.

Rozpoczecie realizacji nie pdzniej niz 1 miesigc od dnia zawarcia przez Zamawiajacego

umowy o dofinansowanie projektu (przewidywany termin rozpoczecia realizacji projektu to

wrzesien 2016r.).

6. Po zakonczeniu postgpowania ofertowego Zamawiajacy zawrze z wylonionym Wykonawca
umowe warunkowg na realizacj¢ ustug doradczych, ktéra bedzie w szczegolnosci uwzgledniac:

a) Opis dziatan planowanych do realizacji w celu przygotowania modelu biznesowego
internacjonalizacji z uwzglgdnieniem harmonogramu i miejsca ich realizacji;

b) Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan oraz opracowania
modelu biznesowego internacjonalizacji;

c) Wynagrodzenie przystugujace wykonawcy za realizacje poszczegdlnych dziatan
prowadzacych do opracowania modelu biznesowego internacjonalizaciji;

d) Kwestie przeniesienia na wnioskodawce autorskich praw majatkowych i praw zaleznych
do wszelkich utworéw (nieodptatnie) powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem ustlug
doradczych i opracowaniem modelu biznesowego internacjonalizaciji;

e) Zobowigzanie wykonawcy do udzialu jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu
Ekspertow w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do 1
Etapu dziatania 1.2 . Internacjonalizacja MSP” POPW;
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Zobowigzanie wykonawcy do opracowania modelu biznesowego internacjonalizacji
zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu do I Etapu dziatania 1.2
,Internacjonalizacja MSP” POPW;

Zobowiazanie wykonawcy do uzgodnienia ostatecznej wersji modelu biznesowego
internacjonalizacji z wnioskodawca;

Zobowigzanie wykonawcy do uwzglednienia uwag do modelu biznesowego
internacjonalizacji zgtoszonych przez PARP;

Warunek zawieszajacy, uzalezniajacy obowigzywanie umowy od otrzymania informacji
od PARP o przyznaniu dofinansowania;

Zobowiagzanie wWykonawcy do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania 1.2
,Internacjonalizacja MSP” POPW.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA WERYFIKACJI SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

Oferent powinien ztozy¢ swoja oferte¢ w sposob oraz w terminie podanym w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Oferent musi posiada¢ wiedzg, doswiadczenie i potencjal niezbgdny do nalezytego
swiadczenia ustug internacjonalizacji dzialalnosci biznesowej, ktorej dotyczy planowany
do realizacji ww. projekt, a w szczegolnosci w zakresie:

2.1 Zasad tworzenia modeli biznesowych zawierajacych odniesienia do przynajmnie;j
nastepujacych elementow: kluczowi partnerzy, kluczowe dzialania, kluczowe
zasoby, oferowane warto$ci, relacje z klientami, kanaty dystrybucji, segmenty
klientow, struktura kosztow, struktura (zrédta) przychodéw. Spethienie warunku
udzialu w postepowaniu weryfikowane na podstawie tresci oswiadczenia
zamieszczonego w formularzu oferty oraz na podstawie analizy tre$ci zatgcznika
nr 1 do formularza oferty;

2.2 Potencjalnych, najbardziej atrakcyjnych zagranicznych rynkow zbytu oferty
handlowej Zamawiajacego. Spelnienie warunku udzialu w postepowaniu
weryfikowane na podstawie tresci o$wiadczenia zamieszczonego w formularzu
oferty oraz na podstawie analizy tresci zalgcznika nr 1 do formularza oferty;

2.3 Kluczowych imprez targowo-wystawienniczych dotyczacych asortymentu
Zamawiajacego. Spetnienie warunku udzialu w postepowaniu weryfikowane na
podstawie tresci o$wiadczenia zamieszczonego w formularzu oferty oraz na
podstawie analizy tresci zatagcznika nr 1 do formularza oferty;

2.4 Zasobow kadrowych (eksperckich), organizacyjnych (np. dostep do wiedzy
W ramach udzialu w sieci wspoOlpracy miedzynarodowej) 1 aktywow
niematerialnych (np. posiadane bazy danych, know-how), ktére zostang
zaangazowane do realizacji zadan na rzecz Zamawiajacego, w tym doswiadczenie
posiadanego personelu. Za spetnienie warunku udzialu w postgpowaniu przez
potencjalnego wykonawce uwaza si¢ posiadanie zasoboéw kadrowych
(eksperckich) nie mniejszych niz:
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- kierownik zespolu ekspertow: osoba ta powinna posiada¢ zarowno wiedze¢
teoretyczng jak 1 praktyczng w zakresie internacjonalizacji przedsigbiorstw.
Wymagania wobec kierownika zespotu ekspertow:

a) wyksztalcenie wyzsze z tytulem minimum doktora w specjalnosci handel
zagraniczny lub zarzadzanie migdzynarodowe lub migdzynarodowe stosunki
ekonomiczne lub innej specjalnosci zwigzane] z umigdzynarodawianiem
przedsigbiorstw

b) co najmniej pigcioletnie do§wiadczenie praktyczne w tworzeniu zagranicznych
kanaléw dystrybucji dla przedsiebiorstw

C) biegta znajomos$¢ co najmniej dwoch jezykow obcych

- ekspert w dziedzinie analityki przedsigwzig¢ biznesowych: osoba ta powinna
posiada¢ zaréwno wiedze teoretyczng jak 1 praktyczng w zakresie analiz
ekonomicznych, finansowych, ryzyka, oceny potencjalu przedsigbiorstwa, w tym
potencjatu w zakresie innowacyjnosci przedsi¢biorstwa. Wymagania wobec eksperta:
a) wyksztatcenie wyzsze z tytutem minimum magistra;
b) co najmniej pigcioletnie doswiadczenie praktyczne w zakresie analiz
ekonomicznych, finansowych, ryzyka, oceny potencjatu przedsigbiorstwa,
w tym potencjatu w zakresie innowacyjnosci przedsi¢biorstwa.

- ekspert w dziedzinie nawigzywania wspolpracy migdzynarodowej: osoba ta powinna
posiada¢ zaré6wno wiedze teoretyczng jak i1 praktyczng w zakresie nawigzywania
relacji business-to-business pomiedzy przedsi¢biorcami, ktorzy ze wzgledu na
siedzib¢ dzialajg na terenie roznych panstw. Wymagania wobec eksperta:

a) wyksztatcenie wyzsze z tytutem minimum magistra

b) co najmniej dwuletnie dos§wiadczenie praktyczne w tworzeniu zagranicznych

kanatéw dystrybucji dla przedsigbiorstw
c) biegla znajomo$¢ co najmniej dwoch jezykow obcych

- ekspert w dziedzinie badan rynku: osoba ta powinna posiada¢ zaréwno wiedzg
teoretyczng jak i praktyczng w zakresie badania rynku. Wymagania wobec eksperta:

a) wyksztatcenie wyzsze z tytutem minimum magistra

b) co najmniej dwuletnie do$wiadczenie praktyczne w zakresie badania rynku

Spelienie warunku udzialu w postepowaniu weryfikowane na podstawie analizy
tresci zatgcznika nr 1 do formularza oferty.

2.5 Czlonkostwa w organizacjach lub sieciach wspotpracy miedzynarodowej oraz
posiadanych kontaktow/partnerow migdzynarodowych, ktére moga mie¢ wptyw na
skuteczno$¢ ustug — w szczegdlnosci na rynkach zagranicznych (w ujeciu
branzowym 1 geograficznym) adekwatnych do oferty handlowej Zamawiajacego
i doswiadczenia wykonawcy. Spelienie warunku udzialu w postepowaniu
weryfikowane na podstawie tresci zatacznika nr 1 do formularza oferty.
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2.6 Potencjalnego wptywu innych zadan, ktore beda realizowane przez wykonawce na
rzecz innych podmiotéw, w szczegdlnosci innych Wnioskodawcow lub
beneficjentow dziatania 1.2 PO PW (czy =zadania te nie bedg kolidowaé
Z mozliwoscig terminowej realizacji uslug zleconych przez Wnioskodawce).
Spehienie warunku udzialu w postepowaniu weryfikowane na podstawie tresci
o$wiadczenia zamieszczonego w formularzu oferty.

3. Oferent musi uwierzytelni¢ podane informacje odno$nie spelniania wyzej wymienionych
wymogoéw stawianych wykonawcom ustug w zakresie posiadanych kompetencji
| potencjatu, a takze w zakresie wymaganego do$wiadczenia tj.:

3.1 doswiadczenie w realizacji ustlug doradczych polegajacych na opracowaniu
i skutecznym wdrozeniu nowych modeli biznesowych prowadzacych do
umiedzynarodowienia dzialalno$ci gospodarczej (w tym w zakresie poszukiwania
nowych rynkéw docelowych i kluczowych partneréw biznesowych na rynkach
docelowych) na rzecz co najmniej 10 podmiotéw gospodarczych. Spetnienie
warunku udzialu w postgpowaniu weryfikowane na podstawie tresci zatagcznika nr
1 do formularza oferty oraz na podstawie kopii stosownych referencji
potwierdzajacych skuteczno$¢ ww. ustug (od co najmniej 10 podmiotow);

3.2 powyzsze doswiadczenie dotyczy rynkéw (w ujeciu  branzowym i/lub
geograficznym) wlasciwych ze wzgledu na dzialalno§¢ Zamawiajacego. Spelnienie
warunku udziatu w postepowaniu weryfikowane na podstawie tresci zatgcznika nr
1 do formularza oferty oraz na podstawie kopii stosownych referencji
potwierdzajacych spelnienie przedmiotowego warunku od co najmniej 10
podmiotow (klientow);

3.3 wykonawca  wspoélpracuje z podmiotami  (organizacjami, instytucjami
I przedsi¢biorstwami) operujagcymi i rezydujacymi (majacymi siedzibg lub oddziat
przez okres co najmniej 12 ostatnich miesiecy wzgledem dnia ztoZzenia wniosku
o dofinansowanie) na tych rynkach, w zakresie wspierania procesow
internacjonalizacji. Spetnienie warunku udziatu w postgpowaniu weryfikowane na
podstawie udokumentowania kooperacji z co najmniej 2 podmiotami operujgcymi
I rezydujacymi (majacymi siedzibe lub oddziat przez okres co najmniej ostatnich
12 miesigcy) na potencjalnych rynkach zagranicznych Zamawiajacego poprzez
przedstawienie wiarygodnych i stosownych informacji na temat ww. wspotpracy
zawartych w zataczniku nr 1 do formularza oferty oraz dotaczenie do oferty
dokumentow uwierzytelniajacych (np. referencje, listy intencyjne, umowy
0 wspolpracy), ktore potwierdzg spetnienie przedmiotowego warunku;

3.4 zobowigzanie 1 gotowos¢ do realizacji ushug w terminach wskazanych we wniosku
0 dofinansowanie (w przypadku otrzymania wsparcia przez Wnioskodawcg), tj.
czy wykazany potencjat wykonawcy jest wystarczajacy do terminowej realizacji
umowy podpisanej przez Wnioskodawce z wykonawcg, w tym w kontek$cie zadan
wykonywanych przez wykonawce na rzecz innych podmiotow. Spelnienie
warunku udzialu w postepowaniu weryfikowane na podstawie tre$ci o§wiadczenia
zamieszczonego w formularzu oferty.
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Wymagania dla Oferentow, opisane w pkt 2-3 powyzej, sg niezbedne do osiggnigcia
celow projektu, nie zawezaja i nie dyskryminujg konkurencji oraz nie sg ustanowione
W sposOb przewyzszajacy potrzeby Zamawiajacego, odnoszg si¢ do doswiadczenia
I wymiernego potencjalu oferentow. Sprawdzane jest czy oferent rzeczywiscie posiada
praktyczne doswiadczenie w doradztwie i posrednictwie eksportowym, gwarantuje
znajomo$¢ realiow prowadzenia handlu migdzynarodowego, zna zasady prowadzenia
negocjacji handlowych i zrédta finansowania dziatalno$ci migdzynarodowej, przepltywow
pieni¢znych na rynkach mig¢dzynarodowych, zasady zawierania umoéw handlowych oraz
zapewnienia adekwatnego do potrzeb Zamawiajagcego poziomu bezpieczenstwa
realizowanych transakcji eksportowych. Ponadto sprawdzane jest czy oferent
rzeczywiscie posiada praktyczne do$§wiadczenie w analizie przedsigbiorstw w zakresie
wymaganym w dokumencie pn. Standard tworzenia modelu biznesowego
internacjonalizacji, ktory determinuje zakres zamawianej ustugi i1 ktory jest zalgcznikiem
do niniejszego zamowienia.

Nie spelienie powyzszych warunkoéw skutkuje odrzuceniem oferty i tym samym
wykluczeniem danego Oferenta z dalszego udziatu w postgpowaniu ofertowym.

INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowlnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r. oraz Wytycznych ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020.
W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo 2z Zamawiajacym (w tym
z Kierownikiem Zamawiajacego). Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej Iub spotki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefnstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
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drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Z postepowania wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje
lub ktérych upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu
upadlosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH
WSPOLNIE

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia W postaci Konsorcjum.
Wykonawcy sktadajacy oferte wspolnie, ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
warunkowej.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2, musi zosta¢ zataczone do oferty ztozonej
wspolnie przez wykonawcow. Pelnomocnictwo powinno zawiera¢ zakres umocowania: do
reprezentowania w postgpowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy warunkowej. Pelnomocnictwo moze by¢ przedlozone w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ =z oryginalem przez osobe udzielajaca
pelnomocnictwa.

Oferta sktadana wspolnie przez dwoéch lub wigcej Wykonawcdw, powinna spetniaé
nastepujace wymagania:

powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapytaniem ofertowym;

dokumenty wspolne, np. formularz oferty, itp. Sktada pelnomocnik Wykonawcow w ich
imieniu;

Przed podpisaniem umowy warunkowej Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspdlnie maja
obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe Konsorcjum, zawierajacg CO najmniej:
zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia obejmujacego swoim zakresem
realizacj¢ przedmiotu zamowienia;

okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy;

czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia.

Wykonawcy skfadajacy oferte wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

VIll. KRYTERIAWYBORU OFERT

1. Rozpatrywane bedg wylgcznie oferty spetniajace wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
2. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi wg. ponizszych kryteriow:

e Cena—waga 60 pkt
e Termin realizacji zamowienia — waga 40 pkt
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Laczna liczba punktow mozliwych do zdobycia za kryterium cena i termin realizacji zamdwienia
wynosi 100.

3. Sposob obliczania kryterium ceny:

Cena netto oferty najtanszej . ,
Y% 60pkt = liczba punktow
Cena netto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna
ilo§¢ punktéw w kryterium Cena: 60.

4. Sposob obliczania kryterium terminu realizacji zamdowienia:

Punkty za kryterium Termin realizacji zamowienia zostang przyznane w skali punktowej zgodnie
Z ponizsza punktacja:

Do 2 miesi¢cy — 40 pkt
Do 4 miesiecy — 20 pkt

Do 6 miesi¢cy — 0 pkt
Maksymalna ilo$¢ punktow za kryterium termin realizacji zamoéwienia: 40.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie szczegdtowych informacji zawartych w ofercie.

Suma punktow bedzie liczona wedlug wzoru: O=C+ T

gdzie:
O —ocena
C —-cena

T — termin realizacji zamowienia

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskala najwigksza liczbe punktow w oparciu
0 ustalone kryteria wyboru ofert. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez
co najmniej 2 oferentow Zamawiajacy wezwie tych oferentoéw do zlozenia, w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

N

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
3. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego.
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Oferta powinna by¢ sporzadzona wedlug wzoru ,,Formularz Oferty” i jego zatacznikow,
stanowigcych integralng czes$¢ zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem. Oferte sktada si¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej w sposob opisany w dziele XI pkt.1.

W przypadku skladania oferty osobiscie, poczta tradycyjng lub kurierem zaleca sig, aby
wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byly kolejno ponumerowane
I ztaczone w sposob trwaly oraz na kazdej stronie parafowane przez osobe (osoby)
uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe/y
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za wczes$niejsze otwarcie oferty nie
oznaczonej wyraznie i nie zaadresowanej zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferent umieszcza swojg ofert¢ W zamknigtej kopercie oznaczonej nazwg i adresem
Oferenta lub porzesyta swojg oferte w postaci skanow dokumentéw za pomocag poczty
elektronicznej w sposob przedstawiony w dziale X1 pkt. 1.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wyltacznie
przed uptywem terminu skladania ofert.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty stanowiacej
odpowiedzZ na niniejsze zapytanie ofertowe niezaleznie od wyniku postgpowania.

W przypadku sktadania oferty wspdlnie nalezy zlozy¢ jeden komplet ww. dokumentow za
wyjatkiem o$wiadczenia o braku powigzan kapitatlowych i osobowych, ktére musi by¢
ztozone przez kazdy podmiot wystepujacy w konsorcjum.

W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak rowniez innych dokumentach
powolujacych si¢ na ,,Wykonawce”, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy
wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie pelnomocnika.

Dokumenty zataczone do oferty w formie kserokopii musza by¢ czytelne, opatrzone
klauzula ,,za zgodno$¢ z oryginatem” (na kazdej stronie kopii) lub klauzulg ,,za zgodno$¢
z oryginatem od strony ... do strony....” (jesli kopie s3 trwale spiete a ich strony
odpowiednio ponumerowane), opatrzone biezgca datg oraz poswiadczone czytelnym
podpisem przez Wykonawce lub jego petnomocnika.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

2.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e -mail.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapisOw zapytania
ofertowego, a Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek



b)

d)

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz

Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego

0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do

konca 3 dnia przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu

sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

natomiast ewentualne przedtuzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu

sktadania wniosku.

Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tre$¢ wyjasnien i/lub pytan 1 odpowiedzi

wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i zamieszcza je na

stronie internetowej, na ktérej udostepniono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodla
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania

ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego, jak i przedtuzy¢ termin skladania i otwarcia

ofert. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami, a ponadto zamieszcza j3
takZze na stronach internetowych, na ktérych udostepniono zapytanie ofertowe.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem

formy pisemnej.

Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest Pan Marek Drobot.

Zamawiajacy na etapie oceny i badania ztozonych ofert ma prawo do:

Wzywania wykonawcoéw, ktorzy w terminie sktadania ofert nie ztozyli wymaganych

o$wiadczen i dokumentdw wymienionych w zapytaniu ofertowym, albo nie zlozyli

petnomocnictw do reprezentowania, albo o§wiadczenia, dokumenty lub pelnomocnictwa
zawieraja btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze pomimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu na podstawie zapisOw zapytania ofertowego albo
konieczne jest uniewaznienie postepowania na podstawie zapisOw zapytania ofertowego.

Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia, dokumenty powinny potwierdzaé

spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu. Wezwanie do uzupelnienia o$wiadczen

i dokumentéw moze si¢ odby¢ tylko raz. Oferenci moga uzupetni¢ oferty w terminie 7 dni

od daty wezwania, decyduje data wptywu do Siedziby Zamawiajacego. Dokumenty

powinny zosta¢ ztozone w formie pisemne;.

Sprawdzania, czy tres¢ ztozonych o§wiadczen i dokumentdéw jest prawdziwa.

Wzywania wykonawcow do wyjasnien tresci ztozonych ofert, jesli tres¢ ofert wzbudza

watpliwosci.

Poprawiania w ofertach:

e oczywistych omytek pisarskich;

e oczywistych omylek rachunkowych;

e innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania zapytania
ofertowego pod warunkiem, iz poprawienie takiej omylki nie bedzie powodowato
istotnych zmian w tresci oferty.

W takiej sytuacji Zamawiajgcy powiadomi wykonawce o dokonanym poprawieniu oferty,

jesli poprawienie omylek bedzie miato wplyw na cen¢ - Zamawiajacy powiadomi réwniez
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o zmianie ceny (dotyczy omylek rachunkowych i innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty z tre§cig zapytania ofertowego);

Ustalania czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu postgpowania,
zwracajac si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny. Oceniajac wyjasnienia
wykonawcow Zamawiajacy bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki w szczegolnosci
wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania zamowienia.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferty stanowigce odpowiedz na niniejsze ogloszenie nalezy sktadac:

a) W formie pisemnej: w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwg i adresem Oferenta
z dopiskiem ,,Oferta na realizacj¢ zewngtrznej ustugi doradczej w zakresie
opracowania Modelu biznesowego internacjonalizacji w ramach Dzialania 1.2
Internacjonalizacja MSP 1 Etap, nie otwiera¢ przed 16.05.2016 r.”. Oferty mozna
sktada¢ osobiscie, poczta tradycyjng lub kurierem na adres: DESIGNER MAREK
DROBOT I WSPOLNIK SPOLKA JAWNA; Ul. Powstancow listopadowych 41, 35-
606 Rzeszow;

b) Poczta elektroniczng wpisujac w temacie wiadomosci ,,Oferta na realizacje
zewnetrznej uslugi doradczej w zakresie opracowania Modelu biznesowego
internacjonalizacji” na adres (o terminie decyduje data wptynigcia oferty na serwer
pocztowy Zamawiajacego): projekty@e-designer.pl.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16.05.2016 r. Za termin dostarczenia oferty uwaza

si¢ termin wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego lub w przypadku wystania oferty

poczta elektroniczng data wptynigcia oferty na serwer pocztowy Zamawiajacego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow pisemnie

lub drogg elektroniczna.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

INFORMACJE ODODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnej z ofert ztozonych w wyniku
niniejszego zapytania.

Na kazdym etapie postepowania Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie bez
podania przyczyny.

Informacje na temat zakresu dziatalnosci firmy Zamawiajacego dostgpne sa na stronie
internetowej http://www.e-designer.pl.

Zapytanie ofertowe zostalo upublicznione na stronie internetowej Zamawiajacego
(www.e-designer.pl.), w siedzibie zamawiajacego (na tablicy ogloszen), na stronie
www.parp.gov.pl (Dofinansowanie/Fundusze 2014-2020/Zamoéwienia wnioskodawcow i
beneficjentow) poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isi1420.parp.gov.pl/)
oraz przestane do trzech potencjalnych wykonawcow.
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Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu 0 zapisy regulaminu
konkursu Dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP 1 Etap prowadzonego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia oraz w oparciu o:

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014 — 2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804);

Whytyczne ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020.

X111. DANE KONTAKTOWE

DESIGNER MAREK DROBOT I WSPOLNIK SPOLKA JAWNA
Ul Powstancow listopadowych 41, 35-606 Rzeszow

Tel.: 602 278 740

E-mail: projekty@e-designer.pl

XIV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.
2.
3.

Formularz oferty.
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych.

Standard tworzenia Modelu biznesowego internacjonalizacji dla I etapu dziatania 1.2
,Internacjonalizacja MSP” POPW.
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