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Rzeszów, 09.05.2016 r. 

 

Zapytanie ofertowe 
 

 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

DESIGNER MAREK DROBOT I WSPÓLNIK SPÓŁKA JAWNA 

Ul. Powstańców listopadowych 41, 35-606 Rzeszów  

Tel.: 602 278 740 

NIP: 8133312122 

REGON: 691749719 

 

II. INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE 

 

Projekt pn. „Opracowanie Modelu biznesowego internacjonalizacji firmy DESIGNER 

MAREK DROBOT I WSPÓLNIK SPÓŁKA JAWNA” jest planowany do realizacji w 

ramach Działania 1.2 „Internacjonalizacja MŚP I Etap”, I Osi priorytetowej: „Przedsiębiorcza 

Polska Wschodnia”, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 – 2020. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług doradczych prowadzących do przygotowania 

Modelu biznesowego internacjonalizacji związanego z wprowadzeniem przez Zamawiającego 

produktu ‘Litery i symbole świetlne działające w oparciu o technologię LED’ na nowy rynek 

zagraniczny. 

 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej. 

 

 

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Szacowana wartość zamówienia: do 50000,00 zł netto 

2. Zakres Zamówienia obejmuje: 

a) realizację działań doradczych prowadzących do opracowania nowego modelu biznesowego 

związanego z wprowadzeniem produktu/produktów Zamawiającego na nowy rynek 

zagraniczny obejmujących w szczególności: 

 analizę możliwości eksportowych firmy poprzez zbadanie produktów przedsiębiorstwa 

oraz ocenę konkurencyjnej pozycji przedsiębiorstwa na rynkach zagranicznych, 
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 badanie rynków zagranicznych i wskazanie rynków docelowych oraz ich 

uhierarchizowanie, a także identyfikację potencjalnych kontrahentów na rynkach 

zagranicznych, 

 koncepcję wejścia na rynek zagraniczny wraz z projekcją możliwości sprzedaży na 

wybranym rynku zagranicznym, 

 wskazanie najefektywniejszych narzędzi i metod marketingowych oraz promocyjnych 

(w tym wskazanie wydarzeń targowych czy kierunków misji handlowych), 

 rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiębiorstwa i przygotowania go do 

działalności eksportowej (w zakresie organizacji produkcji, marketingu i promocji, 

polityki handlowej i cenowej, działu eksportu, logistyki itp.), 

 propozycje możliwych źródeł zewnętrznego finansowania działalności eksportowej 

i instrumentów finansowych obniżających ryzyko eksportowe (kredyty eksportowe, 

fundusze poręczeniowe i gwarancyjne, fundusze dotacji, transakcje terminowe etc.). 

b) Opracowanie dokumentu pn. „Model biznesowy internacjonalizacji” zgodnie ze 

standardem tworzenia modelu biznesowego internacjonalizacji dla I etapu działania 1.2 

„Internacjonalizacja MŚP” POPW stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

3. Przedmiot zamówienia powinien być przygotowany zgodnie z zasadami konkursu 

ogłoszonego w ramach działania 1.2 Internacjonalizacja MŚP I Etap, Oś priorytetowa I: 

„Przedsiębiorcza Polska Wschodnia”, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-

2020. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.  

5. Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 6 miesięcy. 

Termin realizacji uzależniony od terminu podpisania umowy o dofinansowanie projektu 

„Opracowanie Modelu biznesowego internacjonalizacji firmy DESIGNER MAREK 

DROBOT I WSPÓLNIK SPÓŁKA JAWNA”.  

Rozpoczęcie realizacji nie później niż 1 miesiąc od dnia zawarcia przez Zamawiającego 

umowy o dofinansowanie projektu (przewidywany termin rozpoczęcia realizacji projektu to 

wrzesień 2016r.). 

6. Po zakończeniu postępowania ofertowego Zamawiający zawrze z wyłonionym Wykonawcą 

umowę warunkową na realizację usług doradczych, która będzie w szczególności uwzględniać:  

a) Opis działań planowanych do realizacji w celu przygotowania modelu biznesowego 

internacjonalizacji z uwzględnieniem harmonogramu i miejsca ich realizacji; 

b) Planowany termin rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz opracowania 

modelu biznesowego internacjonalizacji; 

c) Wynagrodzenie przysługujące wykonawcy za realizację poszczególnych działań 

prowadzących do opracowania modelu biznesowego internacjonalizacji; 

d) Kwestie przeniesienia na wnioskodawcę autorskich praw majątkowych i praw zależnych 

do wszelkich utworów (nieodpłatnie) powstałych w związku z przeprowadzeniem usług 

doradczych i opracowaniem modelu biznesowego internacjonalizacji; 

e) Zobowiązanie wykonawcy do udziału jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu 

Ekspertów w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do I 

Etapu działania 1.2 „Internacjonalizacja MŚP” POPW; 
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f) Zobowiązanie wykonawcy do opracowania modelu biznesowego internacjonalizacji 

zgodnie z wymogami określonymi w Regulaminie konkursu do I Etapu działania 1.2 

„Internacjonalizacja MŚP” POPW; 

g) Zobowiązanie wykonawcy do uzgodnienia ostatecznej wersji modelu biznesowego 

internacjonalizacji z wnioskodawcą; 

h) Zobowiązanie wykonawcy do uwzględnienia uwag do modelu biznesowego 

internacjonalizacji zgłoszonych przez PARP; 

i) Warunek zawieszający, uzależniający obowiązywanie umowy od otrzymania informacji 

od PARP o przyznaniu dofinansowania; 

j) Zobowiązanie wykonawcy do realizacji usługi doradczej zgodnie z zasadami działania 1.2 

„Internacjonalizacja MŚP” POPW. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA WERYFIKACJI SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

1. Oferent powinien złożyć swoją ofertę w sposób oraz w terminie podanym w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 

2. Oferent musi posiadać wiedzę, doświadczenie i potencjał niezbędny do należytego 

świadczenia usług internacjonalizacji działalności biznesowej, której dotyczy planowany 

do realizacji ww. projekt, a w szczególności w zakresie: 

2.1 Zasad tworzenia modeli biznesowych zawierających odniesienia do przynajmniej 

następujących elementów: kluczowi partnerzy, kluczowe działania, kluczowe 

zasoby, oferowane wartości, relacje z klientami, kanały dystrybucji, segmenty 

klientów, struktura kosztów, struktura (źródła) przychodów. Spełnienie warunku 

udziału w postepowaniu weryfikowane na podstawie treści oświadczenia 

zamieszczonego w formularzu oferty oraz na podstawie analizy treści załącznika 

nr 1 do formularza oferty; 

2.2 Potencjalnych, najbardziej atrakcyjnych zagranicznych rynków zbytu oferty 

handlowej Zamawiającego. Spełnienie warunku udziału w postepowaniu 

weryfikowane na podstawie treści oświadczenia zamieszczonego w formularzu 

oferty oraz na podstawie analizy treści załącznika nr 1 do formularza oferty; 

2.3 Kluczowych imprez targowo-wystawienniczych dotyczących asortymentu 

Zamawiającego. Spełnienie warunku udziału w postepowaniu weryfikowane na 

podstawie treści oświadczenia zamieszczonego w formularzu oferty oraz na 

podstawie analizy treści załącznika nr 1 do formularza oferty; 

2.4 Zasobów kadrowych (eksperckich), organizacyjnych (np. dostęp do wiedzy 

w ramach udziału w sieci współpracy międzynarodowej) i aktywów 

niematerialnych (np. posiadane bazy danych, know-how), które zostaną 

zaangażowane do realizacji zadań na rzecz Zamawiającego, w tym doświadczenie 

posiadanego personelu. Za spełnienie warunku udziału w postępowaniu przez 

potencjalnego wykonawcę uważa się posiadanie zasobów kadrowych 

(eksperckich) nie mniejszych niż: 
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- kierownik zespołu ekspertów: osoba ta powinna posiadać zarówno wiedzę 

teoretyczną jak i praktyczną w zakresie internacjonalizacji przedsiębiorstw. 

Wymagania wobec kierownika zespołu ekspertów: 

a) wykształcenie wyższe z tytułem minimum doktora w specjalności handel 

zagraniczny lub zarządzanie międzynarodowe lub międzynarodowe stosunki 

ekonomiczne lub innej specjalności związanej z umiędzynarodawianiem 

przedsiębiorstw  

b) co najmniej pięcioletnie doświadczenie praktyczne w tworzeniu zagranicznych 

kanałów dystrybucji dla przedsiębiorstw  

c) biegła znajomość co najmniej dwóch języków obcych  

- ekspert w dziedzinie analityki przedsięwzięć biznesowych: osoba ta powinna 

posiadać zarówno wiedzę teoretyczną jak i praktyczną w zakresie analiz 

ekonomicznych, finansowych, ryzyka, oceny potencjału przedsiębiorstwa, w tym 

potencjału w zakresie innowacyjności przedsiębiorstwa. Wymagania wobec eksperta: 

a) wykształcenie wyższe z tytułem minimum magistra; 

b) co najmniej pięcioletnie doświadczenie praktyczne w zakresie analiz 

ekonomicznych, finansowych, ryzyka, oceny potencjału przedsiębiorstwa, 

w tym potencjału w zakresie innowacyjności przedsiębiorstwa.  

- ekspert w dziedzinie nawiązywania współpracy międzynarodowej: osoba ta powinna 

posiadać zarówno wiedzę teoretyczną jak i praktyczną w zakresie nawiązywania 

relacji business-to-business pomiędzy przedsiębiorcami, którzy ze względu na 

siedzibę działają na terenie różnych państw. Wymagania wobec eksperta: 

a) wykształcenie wyższe z tytułem minimum magistra  

b) co najmniej dwuletnie doświadczenie praktyczne w tworzeniu zagranicznych 

kanałów dystrybucji dla przedsiębiorstw  

c) biegła znajomość co najmniej dwóch języków obcych  

- ekspert w dziedzinie badań rynku: osoba ta powinna posiadać zarówno wiedzę 

teoretyczną jak i praktyczną w zakresie badania rynku. Wymagania wobec eksperta: 

a) wykształcenie wyższe z tytułem minimum magistra 

b) co najmniej dwuletnie doświadczenie praktyczne w zakresie badania rynku  

 

Spełnienie warunku udziału w postepowaniu weryfikowane na podstawie analizy 

treści załącznika nr 1 do formularza oferty. 

 

2.5 Członkostwa w organizacjach lub sieciach współpracy międzynarodowej oraz 

posiadanych kontaktów/partnerów międzynarodowych, które mogą mieć wpływ na 

skuteczność usług – w szczególności na rynkach zagranicznych (w ujęciu 

branżowym i geograficznym) adekwatnych do oferty handlowej Zamawiającego 

i doświadczenia wykonawcy. Spełnienie warunku udziału w postępowaniu 

weryfikowane na podstawie treści załącznika nr 1 do formularza oferty. 
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2.6 Potencjalnego wpływu innych zadań, które będą realizowane przez wykonawcę na 

rzecz innych podmiotów, w szczególności innych Wnioskodawców lub 

beneficjentów działania 1.2 PO PW (czy zadania te nie będą kolidować 

z możliwością terminowej realizacji usług zleconych przez Wnioskodawcę). 

Spełnienie warunku udziału w postępowaniu weryfikowane na podstawie treści 

oświadczenia zamieszczonego w formularzu oferty. 

3. Oferent musi uwierzytelnić podane informacje odnośnie spełniania wyżej wymienionych 

wymogów stawianych wykonawcom usług w zakresie posiadanych kompetencji 

i potencjału, a także w zakresie wymaganego doświadczenia tj.: 

3.1 doświadczenie w realizacji usług doradczych polegających na opracowaniu 

i skutecznym wdrożeniu nowych modeli biznesowych prowadzących do 

umiędzynarodowienia działalności gospodarczej (w tym w zakresie poszukiwania 

nowych rynków docelowych i kluczowych partnerów biznesowych na rynkach 

docelowych) na rzecz co najmniej 10 podmiotów gospodarczych. Spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu weryfikowane na podstawie treści załącznika nr 

1 do formularza oferty oraz na podstawie kopii stosownych referencji 

potwierdzających skuteczność ww. usług (od co najmniej 10 podmiotów); 

3.2 powyższe doświadczenie dotyczy rynków (w ujęciu branżowym i/lub 

geograficznym) właściwych ze względu na działalność Zamawiającego. Spełnienie 

warunku udziału w postepowaniu weryfikowane na podstawie treści załącznika nr 

1 do formularza oferty oraz na podstawie kopii stosownych referencji 

potwierdzających spełnienie przedmiotowego warunku od co najmniej 10 

podmiotów (klientów); 

3.3 wykonawca współpracuje z podmiotami (organizacjami, instytucjami 

i przedsiębiorstwami) operującymi i rezydującymi (mającymi siedzibę lub oddział 

przez okres co najmniej 12 ostatnich miesięcy względem dnia złożenia wniosku 

o dofinansowanie) na tych rynkach, w zakresie wspierania procesów 

internacjonalizacji. Spełnienie warunku udziału w postępowaniu weryfikowane na 

podstawie udokumentowania kooperacji z co najmniej 2 podmiotami operującymi 

i rezydującymi (mającymi siedzibę lub oddział przez okres co najmniej ostatnich 

12 miesięcy) na potencjalnych rynkach zagranicznych Zamawiającego poprzez 

przedstawienie wiarygodnych i stosownych informacji na temat ww. współpracy 

zawartych w załączniku nr 1 do formularza oferty oraz dołączenie do oferty 

dokumentów uwierzytelniających (np. referencje, listy intencyjne, umowy 

o współpracy), które potwierdzą spełnienie przedmiotowego warunku; 

3.4 zobowiązanie i gotowość do realizacji usług w terminach wskazanych we wniosku 

o dofinansowanie (w przypadku otrzymania wsparcia przez Wnioskodawcę), tj. 

czy wykazany potencjał wykonawcy jest wystarczający do terminowej realizacji 

umowy podpisanej przez Wnioskodawcę z wykonawcą, w tym w kontekście zadań 

wykonywanych przez wykonawcę na rzecz innych podmiotów. Spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu weryfikowane na podstawie treści oświadczenia 

zamieszczonego w formularzu oferty. 
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Wymagania dla Oferentów, opisane w pkt 2-3 powyżej, są niezbędne do osiągnięcia 

celów projektu, nie zawężają i nie dyskryminują konkurencji oraz nie są ustanowione 

w sposób przewyższający potrzeby Zamawiającego, odnoszą się do doświadczenia 

i wymiernego potencjału oferentów. Sprawdzane jest czy oferent rzeczywiście posiada 

praktyczne doświadczenie w doradztwie i pośrednictwie eksportowym, gwarantuje 

znajomość realiów prowadzenia handlu międzynarodowego, zna zasady prowadzenia 

negocjacji handlowych i źródła finansowania działalności międzynarodowej, przepływów 

pieniężnych na rynkach międzynarodowych, zasady zawierania umów handlowych oraz 

zapewnienia adekwatnego do potrzeb Zamawiającego poziomu bezpieczeństwa 

realizowanych transakcji eksportowych. Ponadto sprawdzane jest czy oferent 

rzeczywiście posiada praktyczne doświadczenie w analizie przedsiębiorstw w zakresie 

wymaganym w dokumencie pn. Standard tworzenia modelu biznesowego 

internacjonalizacji, który determinuje zakres zamawianej usługi i który jest załącznikiem 

do niniejszego zamówienia. 

 

4. Nie spełnienie powyższych warunków skutkuje odrzuceniem oferty i tym samym 

wykluczeniem danego Oferenta z dalszego udziału w postępowaniu ofertowym. 

 

VI. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowlności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego,Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r. oraz Wytycznych ministra 

właściwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020. 

2. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, nie mogą być udzielane 

podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (w tym 

z Kierownikiem Zamawiającego). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 
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drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli.  

3. Z postępowania wyklucza się wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację 

lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu 

upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 

nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majątku upadłego. 

 

VII. UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU PODMIOTÓW WYSTĘPUJĄCYCH 

WSPÓLNIE 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w postaci Konsorcjum. 

2. Wykonawcy składający ofertę wspólnie, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 

warunkowej. 

3. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 2, musi zostać załączone do oferty złożonej 

wspólnie przez wykonawców. Pełnomocnictwo powinno zawierać zakres umocowania: do 

reprezentowania w postępowaniu lub  do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy warunkowej. Pełnomocnictwo może być przedłożone w formie oryginału lub 

kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą 

pełnomocnictwa. 

4. Oferta składana wspólnie przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać 

następujące wymagania: 

a) powinna być sporządzona zgodnie z zapytaniem ofertowym; 

b) dokumenty wspólne, np. formularz oferty, itp. Składa pełnomocnik Wykonawców w ich 

imieniu; 

5. Przed podpisaniem umowy warunkowej Wykonawcy składający ofertę wspólnie mają 

obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę Konsorcjum, zawierającą co najmniej: 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia obejmującego swoim zakresem 

realizację przedmiotu zamówienia; 

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy; 

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację 

zamówienia. 

6. Wykonawcy składający ofertę wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. 

 

VIII.  KRYTERIA WYBORU OFERT 

 

1. Rozpatrywane będą wyłącznie oferty spełniające wszystkie warunki udziału w postępowaniu.  

2. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi wg. poniższych kryteriów: 

 

 Cena – waga 60 pkt 

 Termin realizacji zamówienia – waga 40 pkt 
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Łączna liczba punktów możliwych do zdobycia za kryterium cena i termin realizacji zamówienia 

wynosi 100.  

 

3. Sposób obliczania kryterium ceny: 

 
                            

                         
x 60pkt = liczba punktów 

 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna 

ilość punktów w kryterium Cena: 60.  

 

4. Sposób obliczania kryterium terminu realizacji zamówienia: 

 

Punkty za kryterium Termin realizacji zamówienia zostaną przyznane w skali punktowej zgodnie 

z poniższą punktacją: 

 

Do 2 miesięcy – 40 pkt 

Do 4 miesięcy – 20 pkt 

Do 6 miesięcy – 0 pkt 

 

Maksymalna ilość punktów za kryterium termin realizacji zamówienia: 40.  

 

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie szczegółowych informacji zawartych w ofercie. 

 

Suma punktów będzie liczona według wzoru: O = C+ T 

gdzie:  

O – ocena  

C – cena  

T – termin realizacji zamówienia 

 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyskała największą liczbę punktów w oparciu 

o ustalone kryteria wyboru ofert. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez 

co najmniej 2 oferentów Zamawiający wezwie tych oferentów do złożenia, w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty 

dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

3. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 

przez Wykonawcę według postanowień niniejszego zapytania ofertowego. 
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4. Oferta powinna być sporządzona według wzoru „Formularz Oferty” i jego załączników, 

stanowiących integralną część zapytania ofertowego.  

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub 

ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Ofertę składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie pisemnej w sposób opisany w dziele XI pkt.1. 

6. W przypadku składania oferty osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem zaleca się, aby 

wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane 

i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie parafowane przez osobę (osoby) 

uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę/y 

podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wcześniejsze otwarcie oferty nie 

oznaczonej wyraźnie i nie zaadresowanej zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania 

ofertowego. 

9. Oferent umieszcza swoją ofertę w zamkniętej kopercie oznaczonej nazwą i adresem 

Oferenta lub porzesyła swoją ofertę w postaci skanów dokumentów za pomocą poczty 

elektronicznej w sposób przedstawiony w dziale XI pkt. 1. 

10. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie 

przed upływem terminu skladania ofert. 

11. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty stanowiącej 

odpowiedź na niniejsze zapytanie ofertowe niezależnie od wyniku postępowania. 

12. W przypadku składania oferty wspólnie należy złożyć jeden komplet ww. dokumentów za 

wyjątkiem oświadczenia o braku powiązań kapitałowych i osobowych, które musi być 

złożone przez każdy podmiot występujący w konsorcjum. 

W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak również innych dokumentach 

powołujących się na „Wykonawcę”, w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy 

wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika.  

13. Dokumenty załączone do oferty w formie kserokopii muszą być czytelne, opatrzone 

klauzulą „za zgodność z oryginałem” (na każdej stronie kopii) lub klauzulą „za zgodność 

z oryginałem od strony … do strony….” (jeśli kopie są trwale spięte a ich strony 

odpowiednio ponumerowane), opatrzone bieżącą datą oraz poświadczone czytelnym 

podpisem przez Wykonawcę lub jego pełnomocnika.  

 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub poprzez e -mail.  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie zapisów zapytania 

ofertowego, a Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek 
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o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do 

końca 3 dnia przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania, 

natomiast ewentualne przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku. 

4. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnień i/lub pytań i odpowiedzi 

wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe i zamieszcza je na 

stronie internetowej, na której udostępniono zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła 

zapytania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść zapytania ofertowego, jak i przedłużyć termin składania i otwarcia 

ofert. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, 

którym przekazano zapytanie ofertowe wraz z załącznikami, a ponadto zamieszcza ją 

także na stronach internetowych, na których udostępniono zapytanie ofertowe. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim z zachowaniem 

formy pisemnej. 

7. Osobą uprawniona do kontaktów z Wykonawcami jest Pan Marek Drobot. 

8. Zamawiający na etapie oceny i badania złożonych ofert ma prawo do: 

a) Wzywania wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych 

oświadczeń i dokumentów wymienionych w zapytaniu ofertowym, albo nie złożyli 

pełnomocnictw do reprezentowania, albo oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa 

zawierają błędy, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że pomimo ich złożenia 

oferta wykonawcy podlega odrzuceniu na podstawie zapisów zapytania ofertowego albo 

konieczne jest unieważnienie postępowania  na podstawie zapisów zapytania ofertowego. 

Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia, dokumenty powinny potwierdzać 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Wezwanie do uzupełnienia oświadczeń 

i dokumentów może się odbyć tylko raz. Oferenci mogą uzupełnić oferty w terminie 7 dni 

od daty wezwania, decyduje data wpływu do Siedziby Zamawiającego. Dokumenty 

powinny zostać złożone w formie pisemnej. 

b) Sprawdzania, czy treść złożonych oświadczeń i dokumentów jest prawdziwa. 

c) Wzywania wykonawców do wyjaśnień treści złożonych ofert, jeśli treść ofert wzbudza 

wątpliwości. 

d) Poprawiania w ofertach: 

 oczywistych omyłek pisarskich; 

 oczywistych omyłek rachunkowych; 

 innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią zapytania zapytania 

ofertowego pod warunkiem, iż poprawienie takiej omyłki nie będzie powodowało 

istotnych zmian w treści oferty.  

W takiej sytuacji Zamawiający powiadomi wykonawcę o dokonanym poprawieniu oferty, 

jeśli poprawienie omyłek będzie miało wpływ na cenę - Zamawiający powiadomi również 
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o zmianie ceny (dotyczy omyłek rachunkowych i innych omyłek polegających na 

niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego); 

e) Ustalania czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu postępowania, 

zwracając się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 

elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Oceniając wyjaśnienia 

wykonawców Zamawiający będzie brał pod uwagę obiektywne czynniki w szczególności 

wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia. 

 

 

XI. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Oferty stanowiące odpowiedź na niniejsze ogłoszenie należy składać: 

a) W formie pisemnej: w zamkniętej kopercie oznaczonej nazwą i adresem Oferenta 

z dopiskiem „Oferta na realizację zewnętrznej usługi doradczej w zakresie 

opracowania Modelu biznesowego internacjonalizacji w ramach Działania 1.2 

Internacjonalizacja MŚP I Etap, nie otwierać przed 16.05.2016 r.”. Oferty można 

składać osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres: DESIGNER MAREK 

DROBOT I WSPÓLNIK SPÓŁKA JAWNA; Ul. Powstańców listopadowych 41, 35-

606 Rzeszów; 

b) Pocztą elektroniczną wpisując w temacie wiadomości „Oferta na realizację 

zewnętrznej usługi doradczej w zakresie opracowania Modelu biznesowego 

internacjonalizacji” na adres (o terminie decyduje data wpłynięcia oferty na serwer 

pocztowy Zamawiającego): projekty@e-designer.pl. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 16.05.2016 r. Za termin dostarczenia oferty uważa 

się termin wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub w przypadku wysłania oferty 

pocztą elektroniczną data wpłynięcia oferty na serwer pocztowy Zamawiającego. 

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców pisemnie 

lub drogą elektroniczną. 

4. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

XII. INFORMACJE ODODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej z ofert złożonych w wyniku 

niniejszego zapytania.  

2. Na każdym etapie postępowania Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie bez 

podania przyczyny.  

3. Informacje na temat zakresu działalności firmy Zamawiającego dostępne są na stronie 

internetowej http://www.e-designer.pl. 

4. Zapytanie ofertowe zostało upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego 

(www.e-designer.pl.), w siedzibie zamawiającego (na tablicy ogłoszeń), na stronie 

www.parp.gov.pl (Dofinansowanie/Fundusze 2014-2020/Zamówienia wnioskodawców i 

beneficjentów) poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https://lsi1420.parp.gov.pl/) 

oraz przesłane do trzech potencjalnych wykonawców. 
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5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o zapisy regulaminu 

konkursu Działania 1.2 Internacjonalizacja MŚP I Etap prowadzonego w ramach 

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia oraz w oparciu o: 

a) Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 

na lata 2014 – 2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.;  

b) Wytyczne ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804); 

c) Wytyczne ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020. 

 

XIII. DANE KONTAKTOWE 

DESIGNER MAREK DROBOT I WSPÓLNIK SPÓŁKA JAWNA  

Ul. Powstańców listopadowych 41, 35-606 Rzeszów 

Tel.: 602 278 740 

E-mail: projekty@e-designer.pl 

 

XIV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych. 

3. Standard tworzenia Modelu biznesowego internacjonalizacji dla I etapu działania 1.2 

„Internacjonalizacja MŚP” POPW. 


